FOTOGRAFIA EXPERIENCIA LABORAL

“Una fotografla con vestimenta
formal, ‘a- color y que sea
reciente, evitar fotos de titulos o

diplomas anteriores.

| ELABORACléN DE C\/

Mencionar o partir de la experiencia
~'mas.. reciente, ' cargos desempefiados,
nombres completos de las entidad en
"que se labors, fecha (mes y afio de i inicio_
-y fmalczaclon)*y, de ser posible y si hay
espacio algunas funciones prmclpqles

e EXPERIENCIA LABORAL

COORDINADORA DE EMPLEABILIDAD Julio 2017 a la fecha LQUE AGREGAR S| NO SE POSEE
Universidad de Oriente UNIVO, San Miguel

- | - \ ?
OBJETIVO PROFESIONAL i | @ ¢ v Planificacion y ejecucion de actividades de orientacion laboral 2 BN LACA

O PERFIL PROFESIONAL & - para estudiantes y graduados y Manejo de Bolsa de Empleo Puede - mencionarse experiencia
e v Vinculacién con empresas para establecer alianzas estratégicas £ profesmnal como trabajo "‘comunitario,

Debe ser.claro; conciso y no se debe v ) "l participacién en voluntariados,

repetlr informacién que a sé - ' EJECUTIVA DE VENTAS Octubre 2015 a junio 2016 . asanhas, proyectos ‘de catedra: que

menciona en Earte de las habilidades, Nora Lydilia J.__&M Inversiones, S.A. de C.V., San Miguel ayan sido. relevantes, horas sociales o

un parrafo breve que describa su ) v Atenci6n al cliente y gestién de ventas en sucursal de apoyo. Mencionar datos concretos

Objetivo Profesional o ‘también  se Sanchez Argueta v Planificacién de ruta y visitas a clientes en la zona oriental fechas, nombre de entidades y funclones,.
4

puede agregar un breve Perfil

Licda. en CC. de la Computacién
Profesional.

principales.

AUXILIAR DE UACI Abril 2014 a Mayo 2015

Alr:-aldia Municipal de Osicala, Morazan
OBIJETIVO Elaboracién de documentos e informes de proyectos ;
" Asistencia técnica a trato con proveedores . i

FORMACION ACADEMICA

Desempefiar un papel integral en el

desarrollo y éxitq a la DTQa"iZ?Giéﬂ, ASISTENTE ADMINISTRATIVA Octubre 2010 a Marzo 2014
aportando creatividad, experiencia E. G. Constructora, S.A. de C.V., San Miguel 5
sdlida y una actitud proactiva orientada v Elaberacién de documentos para licitaciones y proyectos Detallar a partir de lo mas reciente,

hacia el crecimiento continuo. v Gestion administrativa y realizaciéon de diligencias si actualmente se esta estudiando
; especificar el nivel.
DATOS DE CONTACTO CONTACTO e FORMACION ACADEMICA io oh.il?cluii:r estudios universitarios y
: achillerato.
Asegurarse de resentar datos ‘ .
2 actgzlizados Pue attas Fac l | 2654-0615 Egresada de Maestria en Marketing Estratégico O _AS"?S“_’ nombres .completos de
Soiractss. Yo @ 7797-0785 Escuela de Postgrade UNIVO, San Miguel mgtltuclones, evitando usar
abreviaturas.
+ Si ya se cuenta con ISSS, AFP y @D Soltera Licenciada en Ciencias de la Computacién Nombres de titulos completos.
Llcencms, se pueden Ggregar entre E 11/10/1986 Universidad de Oriente U”|VO San Miguel
los datos generales. :
o Evitar direcciones de correos EZ8 cusa nisal0@hotmail.com Bachiller Téc. Vocacional, Asistente Administrativo
electrénicos “ con sobrenombres o B 03302626-4 Instituto Nacional “14 de Julio de 1875", Morazan

nombres graciosos. OTROS ESTUD|OS

"B AFP Crecer 358482270028
@i vowwlinkedin.com/in/norxl @ OTROS ESTUDIOS Si se ha llevado Cursos, Talleres,

San Francisco Gotera, Morazan INSAFORP — UFG 2022 Diplomados, asistencia a congresos,
Disporibilidad para viajar Curso: Gestion, Admén. y Monitoreo de Proyectos de Cooperacion charlas y demas, puede
B8 Licencia de conducir mencionarse a partir del mas
CIDEMO - UNIVO 2021 | reciente, incluyendo nombre de la
Taller: Igualdad y Empoderamiento de la Mujer entidad, fecha (ano) y titulo del

o HABILIDADES

UNFPA - PLAN INTERNACIONAL — UCA 2020 curso o diplomado.
Microsoft Office — Curso Virtual de Especializacién: Educacion Integral de la
HABILIDADES Uso de equipo informatico mmmm Sexualidad y Prevencion de la Violencia de Género

A s Photoshop -

« Se debe enlistar todas las habilidades : USAID 2018

" técnicas que se posean, que se hayan InglEsibheion - Seminario: Desarrollo de la Consejerfa de Carrera REFERENCIAS
% Community Manager -

iri i : LABORAL
adquirido con el tiempo y que al O I e ABORALES

momento las podamos utilizas sin REFERENCIAS

problemas. Si se posee experiencia laboral o
o Mencionar uso de programas, o CUALIDADES LABORALES profesional, se debe incluir al menos

conocimiento de idiomas, manejo de _ ¥ Licda. Zulma Gabriela Alvarado Sorto, Cel. 7797-0306 una referencia laboral,

eq_uipos, entre otros. Proactiva Colaboradora Académica, Universidad de Oriente ‘ mencionando tl'tUIO, nombre

Responsable v Ing Lisseth Beatriz Diaz Benitez, Cel. 7797-0307

Jefe de UACI, Alcaldia Municipal de San Carlos completo, calgo desempenado,

empresa y teléfono.

Comunicacién asertiva

Sk - PERSONALES
S ganlzaciuhiyIRElI NGa ak v Téc. Keiry Areli Lopez Alvarez, Cel. 7797-0304
Trabajo en equipo v Licda. Carmen Rosmery Zelaya Portillo, Cel. 7797-0305
‘ REFERENCIAS
PERSONALES

e Se debe incluir al menos dos

' : ( referencias personales, no deben ser
cunprocs ASPECTOS A TOMAR EN CUENTA Pl soisped o
| . solicitar por anticipado a las

« Enlistar todas aquellas cualidades c\ue - « Leer .detenidamente y corregir por errores de OI"tOgI’O.fI’O., referencias para poder agregarlas
se posean y que puedan ser utiles 5 5 b L ¥ alCv.
para el puesto al que se aplica. gramaticales y tipograficos, tildar las mayidsculas y nombres de
o Mencionar al menos 4 cualidades y oS . 7 gt
b irg &5 instituciones, personas, carreras o titulos deben llevar inicial
maydscula.

« Incluir escaneados o fotografias bien recortadas de los documentos:
Titulo universitario o carta de egreso, titulo de bachiller,. DUI y
diplomas relevantes que se hayan obtenido.

« En cuanto al formato, procure trabajar el documento con alineacién
Justificada, interlineado de 1.5 o 1.15 en todo el documento y el texto
tipo Oracién (Uso de mayusculas solo cudndo corresponde).

« Elija un disefio de su preferencia para poderlo presentar.

- Si se enviara de forma digital, guardarlo en formato PDF y enviar un
solo archivo, el cual puede guardar con el nombre completo, si es via
correo, mencionar en el asunto la plaza a‘la que esta aplicando. y
escribir en el cuerpo del correo un saludo breve.

JDUDAS o
PREGUNTAS?

Licda. Nora Lydilia Sanchez Argueta
nsanchezeunivo.edu.sv

2668-3700, Ext. 3796
COC Sede Central UNIVO |

Centro de

SN Orientacion de Carrera




